Polityka prywatnosci i ochrona danych osobowych (RODO)
|. POSTANOWIENIA OGOLNE
1. Niniejsza polityka prywatnosci okresla zasady przetwarzania i ochrony danych osobowych
uczestnikdw szkolen organizowanych przez firme Zemano Krystian Zemanowicz.
2. Organizator przetwarza dane osobowe zgodnie z obowigzujagcymi przepisami prawa, w tym
Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 (RODO)
[I. Administrator danych
1. Administratorem danych osobowych jest firma Zemano Krystian Zemanowicz z siedzibg w Olsztynie,
ul. Marii Sktodowskiej - Curie 24/28, 10-112 Olsztyn.
2. W sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych mozna kontaktowac sie pod adresem e-mail:
biuro@zemano.pl.
I1l. ZAKRES PRZETWARZANYCH DANYCH
Organizator przetwarza nastepujgce dane uczestnikéw szkolen:
1. Imie i nazwisko
2. Adres e-mail
3. Numer telefonu
4. Adres zamieszkania
5. Miejsce zatrudnienia
6. Stanowisko
7. Dane rozliczeniowe (np. Nazwa firmy, NIP, numer konta bankowego - w przypadku wystawiania
faktur)
8. Wizerunek uczestnika ( w przypadku nagran i materiatdw promocyjnych, za zgodg uczestnika)
IV. CELE | PODSTAWY PRAWNE PRZETWARZANIA DANYCH
Dane osobowe sg przetwarzane w nastepujacych celach:
1. Rejestracja, organizacja i realizacja szkolen - na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO (niezbednos$¢ do
wykonywania umowy)
2. Komunikacja z uczestnikiem szkolenia na podstawie art 6 ust. 1 lit. a (zgoda uczestnika), w tym
obstuga zgtoszen i zapytan uczestnikow
3. Wystawianie faktur i prowadzenie dokumentacji ksiegowej - na podstawie art 6 ust 1 lit. C RODO
(obowigzek prawny)
4. Przesytanie informacji o szkoleniach i ofertach - na podstawie art 6 ust 1 lit. A RODO )zgoda
uczestnika)
5. Wykorzystanie wizerunku uczestnikow w materiatach promocyjnych lub do wykonywania ¢wiczen
na zajeciach - na podstawie art 6 ust. 1 lit. A (zgoda uczestnika).
6. Przeprowadzenia ewaluacji i walidacji szkolenia - na podstawie art 6 ust. 1 lit. a (zgoda uczestnika)
7. Wystawianie certyfikatu ( zgoda uczestnika)
8. Prowadzenie dokumentacji szkoleniowej zgodnie z wymogami SUS 3.0 na podstawie art 6 ust 1 lit.
C RODO (obowigzek prawny)
V. Zasady poufnosci
* Pracownicy i wspotpracownicy firmy sg zobowigzani do zachowania poufnosci danych, z ktérymi maja
kontakt w ramach realizacji ustug.
» Kazda osoba majgca dostep do danych podpisuje stosowng klauzule poufnosci.
¢ Dane nie sg udostepniane podmiotom trzecim, poza przypadkami przewidzianymi przepisami prawa
lub na podstawie umowy powierzenia przetwarzania danych.
VI. DOSTEP DO DANYCH OSOBOWYCH



Dostep do danych osobowych majg pracownicy Organizatora szkolenia. Ponadto dane mogg by¢
udostepniane:
1. Podmiotom wspdtpracujgcym z Organizatorem w zakresie realizacji szkolen
2. Podmiotom $wiadczgcym ustugi ksiegowe, prawne, IT
3. Organom administracji publicznej, jesli wymagajg tego obowigzujgce przepisy prawa.
VIl. Zabezpieczenia danych Firma wdrozyta s$rodki techniczne i organizacyjne, zapewniajgce
odpowiedni poziom bezpieczenstwa:
¢ systemy informatyczne z aktualnymi zabezpieczeniami (firewall, antywirus),
¢ dostep do danych ograniczony tylko do upowaznionych oséb,
¢ szyfrowanie danych przesytanych drogg elektroniczng (SSL, VPN),
o fizyczne zabezpieczenie pomieszczen i nosnikow danych,
¢ regularne szkolenia z zakresu ochrony danych osobowych dla personelu.
VIII. Okres przechowywania danych
1. Dane uczestnikow szkolen przechowywane sg przez 5 lat, zgodnie z wymogami SUS 3.0.
2. Dane niezbedne do celow ksiegowych — przez 5 lat zgodnie z ustawg o rachunkowosci.
3. Po uptywie okreséw dane sg bezpiecznie usuwane lub anonimizowane.
IX. Prawa uczestnikow Uczestnikom przystugujg nastepujace prawa:
1. Prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii
. Prawo do sprostowania (poprawienia) danych
. Prawo do usuniecia danych
. Prawo do ograniczenia przetwarzania
. Prawo do przenoszenia danych
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6. Prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania

7. Prawo do cofniecia zgody na przetwarzanie danych osobowych

8. Prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych osobowych (PUODO)

X. Rejestr czynnosci przetwarzania Firma prowadzi i aktualizuje Rejestr Czynnosci Przetwarzania
Danych Osobowych, ktéry obejmuje:

* nazwe procesu (np. ,,Rejestracja uczestnika szkolenia”),

» kategorie osdb, ktérych dane dotyczg,

¢ zakres danych,

e cel przetwarzania,

* podstawe prawng,

¢ odbiorcéw danych,

¢ okres przechowywania danych,

¢ zastosowane $rodki zabezpieczen.

XI. Przekazywanie danych do panstw trzecich

Dane nie sg przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy (EOG), chyba ze uczestnik szkolenia
sam wyrazi zgode na takie przetwarzanie w przypadku np. udziatu w szkoleniu miedzynarodowym.
XIl. ZMIANY W POLITYCE PRYWATNOSCI Organizator zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian w
niniejszej Polityce prywatnosci. O wszelkich zmianach uczestnicy zostang poinformowani drogg
mailowa.



